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Индексирование

выражение содержания документа и /или 

смысла информационного запроса на 

информационно-поисковом языке



Информационно-поисковый язык (ИПЯ)

формализованный искусственный язык, 

предназначенный для индексирования 

документов, информационных запросов и 

описания фактов с целью последующего 

хранения и поиска



Предметизация

предметное индексирование средствами языка 

предметных рубрик



Язык предметных рубрик

информационно-поисковый язык, 

предназначенный для индексирования 

документов (частей документов) и 

информационных запросов посредством 

предметных рубрик



Предметная рубрика (ПР)

элемент информационно-поискового языка, 

представляющий собой краткую формулировку 

темы на естественном языке



Алгоритм предметизации документов

1. Изучить содержание документа. 

2. Выявить предмет документа.
Предмет документа – это то главное, о чем говорится в документе.

3. Определить аспекты рассмотрения
предмета – выявление точек зрения, с которых 
рассматривается предмет: его свойства, состояние и т. д.

4. Принять предметизационное решение, выразить его 
одной или несколькими предметными рубриками, 
составляющими поисковый образ документа.



Предметная рубрика должна соответствовать 

определенным требованиям. Она должна быть:

• грамотной – не содержать научных ошибок;

• адекватной – полно и точно передавать информацию;

• однозначной – не допускать двусмысленных толкований;

• эвристичной – на первое место следует ставить слово, 

несущее максимальную смысловую нагрузку, так 

называемое «ведущее слово».



Предметные рубрики по структуре 

могут быть простыми и сложными

Простая ПР состоит из одной лексической единицы.

Сложная ПР состоит из нескольких лексических 
единиц.

В языке предметных рубрик в качестве лексических 
единиц выступают заголовки и подзаголовки 
предметных рубрик.

Лексические единицы (ЛЕ) представляют собой 
отдельные понятия (символы, слова, словосочетания и 
др.), принятые в системе естественного или специально 
разработанного искусственного языка и далее в этой 
функции неделимое.



Простая ПР

• присваивается документу, в котором предмет 
рассматривается в целом и всесторонне;

• всегда однозначна;

• состоит только из заголовка.



Заголовок ПР

элемент ПР, включающий наименование 

основного предмета документа



Сложная ПР

состоит из заголовка и подзаголовка;

в подзаголовке отражаются аспекты темы 

(предмета)



Подзаголовок ПР

• второй и последующий элемент сложной 
предметной рубрики, отделяемый от других 
разделительным знаком;

• подзаголовки ограничивают объем понятия о 
предмете, заключенном в заголовке 
предметной рубрики.



Виды подзаголовков ПР

Тематические подзаголовки конкретизируют основные 
характеристики, состав, состояние, свойства и т. д. предмета, 
выраженного заголовком ПР, его связи и отношения с другими 
предметами, которые используются в качестве заголовков ПР.

Хронологические подзаголовки конкретизируют период 
времени или определенную дату. Обозначаются арабскими 
цифрами, словесными формулировками эпох и периодов или 
названий геологических эр или периодов.

Формальные подзаголовки отражают характеристику документа 
по их читательскому назначению, форме изложения текста и виду 
издания.



Формы сложных ПР

1. Многочленная ПР.

2. Описательная ПР.

3. Комбинированная ПР.



Многочленная ПР 

это сложная ПР, в которой ЛЕ отделены друг от 

друга разделительным знаком

• Железобетонные изделия – Производство

• Предприятия – Конкурентоспособность – Оценка



Описательная ПР 

это сложная ПР, в которой комбинация ЛЕ 

представлена в виде единого словосочетания

• Репрессии 1930-1940-х гг. и начала 1950-х гг.

в Алтайском крае 

• Герои и участники Великой Отечественной войны 

1941–1945 гг.



Комбинированная ПР 

это сложная ПР, в которой один из элементов 

построен как описательная ПР

• Удобрения – Влияние на рост и развитие растений



Сложная ПР

Элементы сложной ПР должны располагаться так, чтобы при 
переводе ПР на естественный язык не искажался смысл исходного 
понятия документа. Предметная рубрика читается справа налево, 
начиная с последнего подзаголовка; каждая предшествующая ЛЕ 
присоединяется в родительном или предложном падеже. Это 
правило называется правилом реверсивной проверки.

• Вода питьевая – Качество (Качество (чего?) воды питьевой)

• Атмосфера – Загрязнение – Влияние промышленных предприятий

(Влияние промышленных предприятий (на что?) на загрязнение (чего?) 
атмосферы)

Реверсивной проверке не подлежат ПР описательного характера.



Правила формирования ПР

Основной языковой формой выражения понятий 
в ПР являются имена существительные
и словосочетания на их основе.

Дома-интернаты
Личные подсобные хозяйства
Первая мировая война 1914–1918 гг.
Освещение улиц
Алтай в художественной литературе



Правила формирования ПР

Существительные, используемые в 
формулировках предметных рубрик, 
применяются во множественном числе.

Агропромышленные выставки

Военно-патриотические клубы



Правила формирования ПР

Существительные, используемые в формулировках 

ПР в единственном числе, применяются:

• если данный термин не используется во множественном числе

Аудит
Бокс
Хоккей

• в рубриках, отражающих названия отраслей, организаций, 

учреждений, собственных имен

Пищевая промышленность
Бийский культурно-спортивный центр (Бийск, город; Алтайский край)
Алей, река (Алтайский край)



Правила формирования ПР

Исключение составляют существительные, которые могут 

употребляться как в единственном, так и во множественном 

числе в зависимости от того, с точки зрения какой отрасли 

знания каждый предмет рассматривается: 

• Вода

• Питьевая вода

Но:

• Подземные воды

• Сточные воды



Правила формирования ПР

Инверсия – изменение прямого порядка слов

для придания термину, несущему максимальную 

смысловую нагрузку, статуса ведущего слова рубрики

Художественные выставки персональные

Пищевые продукты экологически чистые

Скульптура деревянная

Театры молодежные



Правила формирования ПР

Инверсия не применяется, если:

1. ПР означает устоявшийся термин

Здоровый образ жизни

2. Прилагательное придает конкретное содержание 

существительному, которое без определяющего прилагательного 

является слишком общим или абстрактным

Сельскохозяйственные предприятия

Продовольственные товары

3. Числительное входит в состав термина

Первая помощь



Виды ПР по объему

1. Обобщающая ПР – предметная рубрика, 

выражающая объем понятия существенно более 

широкий, чем объем понятия о предмете документа.

2. Адекватная ПР – предметная рубрика, 

формулировка которой выражает объем понятия, 

наиболее точно соответствующий объему понятия

о предмете документа.



Обобщающая ПР

Употребление обобщающих рубрик допускается, если в 

документе содержится более трех тем, – в этом случае 

целесообразно использовать обобщающий термин, 

который охватывал бы все темы документа.

Например, если в документе идет речь о специальностях, 

связанных с сельским хозяйством (операторы машинного 

доения, механизаторы, трактористы, животноводы и др.), 

то рекомендуется использовать обобщающую ПР 

«работники сельского хозяйства».



Адекватная ПР

предметная рубрика, формулировка которой 
выражает объем понятия, наиболее точно 

соответствующего объему понятия о предмете 
документа 

Например, статья об открытии фельдшерско-
акушерского пункта  получит рубрику: Фельдшерско-
акушерские пункты



Адекватность в обозначении темы документа может быть 

достигнута различными способами (или их совокупностью)

1. За счет использования не обобщенного, а более 

конкретного слова (словосочетания), входящего в ПР, 

вместо «Спорт» – «Хоккей».

2. За счет использования в качестве ЛЕ словосочетания, 

вместо «Предприятия» – «Сельскохозяйственные 

предприятия», «Выставки» – «Художественные выставки».

3. За счет построения не простой, а сложной ПР.



В электронном краеведческом каталоге 

используют ПР следующих категорий

• имя лица;

• наименование организации;

• родовое имя;

• заглавие;

• наименование темы;

• географическое название.



Имя лица как ПР

В машиночитаемых записях в формате RUSMARC

для ПР, которая представляет собой имя лица, 

используется поле 600: персоналия – имя лица.



ПР Имя лица создается,

если в каталогизируемом документе содержится

• автобиография;

• биографический или документальный материал;

• материал об отдельных работах данного лица или 
этапах его деятельности, его взглядах и проблемах 
творчества;

• материал к годовщине и юбилею данного лица;

• воспоминания самого лица и/или о нем;

• описания персональных выставок;

• описания мест пребывания и путешествия лица.



В процессе анализа сведений о персоне обязательно 

устанавливаются и фиксируются следующие признаки персоналии, 

которые вносятся в соответствующие подполя

• фамилия, инициалы;

• расширение инициалов;

• дополнение к именам, кроме дат (любые дополнения к имени, которые
не являются неотъемлемой частью имени, – звания, названия
должностей, профессий и т. д.);

• даты жизни (например: 17.12.1938-15.11.2023, между датами жизни и
смерти ставится тире без пробелов; если дата не точная, то ставится
предполагаемый год или месяц и знак вопроса);

• разночтение фамилии (псевдонимы, смена фамилий, прозвища и т. д).

При заполнении поля 600 обязательно поставить
метку подполя «Вид данных» – 600.



Имя лица как ПР



Имя лица как ПР



Наименование организации как ПР

В машиночитаемых записях в формате 

RUSMARC для ПР, которые содержат 

наименование организации, используется

поле 601: персоналия – коллектив



Наименование организации как ПР

Организации, наименование которых при-водят

в предметной рубрике, подразде-ляются на

постояннодействующие и временные.



Постояннодействующими организациями являются

• органы исполнительной власти: муниципалитеты, 
комитеты, комиссии, управления, администрации и т. п.; 

• органы судебной власти; 

• политические партии и общественные организации: 
молодежные, женские и другие организации; 

• профессиональные союзы; 

• организации и общества различного типа: технические, 
торговые, просветительные, спортивные, 
благотворительные и т. п.;



Постояннодействующими организациями являются

• учреждения и предприятия: финансово-кредитные (банки, 
сберегательные кассы и т. п.); хозяйственные, производственные, 
транспортные, торговые; кооперативные организации, колхозы, 
совхозы; фабрики, заводы, фирмы, объединения, тресты, 
синдикаты, акционерные общества, промышленные и торговые 
корпорации, комбинаты, торговые палаты, биржи, типографии, 
издательства, книготорговые предприятия и т. п.;

• научные организации и учебные заведения (научно-
исследовательские институты, лаборатории, архивы, ботанические 
и зоологические сады, клиники, обсерватории, 
сельскохозяйственные и другие опытные станции, высшие и 
средние учебные заведения, школы и т. п.); 



Постояннодействующими организациями являются

• культурно-просветительские организации (библиотеки, 

музеи, галереи, театры, дома культуры и т. п.); 

• военные учреждения, войсковые части; 

• религиозные и церковные организации и общества: 

церкви, соборы, духовные общества, монастыри и т. п. 



Временными организациями являются

конгрессы, съезды, совещания, конференции, сессии, 

симпозиумы, семинары, экспедиции, делегации, выставки, 

ярмарки, фестивали, спартакиады, олимпиады, недели, 

турниры, конкурсы, чтения и. т. п.



Наименование организации как ПР формируется в 

случаях

когда каталогизируемый документ содержит сведения

об организациях постоянных и временных (за все время 

или отдельные периоды ее существования,

а также о юбилеях и других знаменательных датах)



В процессе анализа сведений о коллективе обязательно 

устанавливаются и фиксируются следующие признаки, которые 

вносятся в соответствующие подполя

• официальное наименование организации;

• вид организации (для постоянной или временной организации);

• место нахождения организации (для постоянной или временной 
организации);

• структурное подразделение организации (для постоянной 
организации);

• порядковый номер мероприятия (для временной организации);

• дата проведения мероприятия (для временной организации);

• место проведения мероприятия (для временной организации).



Наименование организации как ПР



Наименование организации как ПР



Наименование организации как ПР



Наименование организации как ПР



Наименование организации как ПР



Родовое имя как ПР

В машиночитаемых записях в формате RUSMARC для ПР, 

которые содержат наименование семьи, рода, династии, 

используется подполе 602: родовое имя.

Подполе 602 находится в поле 600.

Выбрав поле 600, следует обязательно поставить метку в 

подполе «Вид данных», выбрав 602.



Родовое имя как ПР



Родовое имя как ПР



Родовое имя как ПР



Заглавие как ПР

В машиночитаемых записях в формате RUSMARC для 

ПР, которые содержат заглавие книг, фильмов, 

спектаклей, музыкальных произведений, радиопередач, 

используется поле 605: заглавие.

Подполе 605 находится в поле 600.

Выбрав поле 600, следует обязательно поставить метку 

в подполе «Вид данных», выбрав 605.



Заглавие как ПР



Заглавие как ПР



Шифр документа в БД расположен на рабочем листе «Систематизация» в 

поле 903 в библиографическом описании на книгу

Заглавие как ПР



Географическое название как ПР

В машиночитаемых записях в формате 

RUSMARC для ПР, которая представляет собой 

географическое название, используется

поле 607: географическая рубрика



Географическое название как ПР

1. Административно-территориальные наименования (группы стран, 

отдельные страны, административные подразделения отдельной

страны – края, области, города, села, поселки); отдельные районы городов, 

улицы, площади.

2. Археологические объекты (городища, могильники, поселения, стоянки, 

пещеры и т. д.). 

3. Водные объекты (реки, озера, водохранилища).

4. Геоморфологические объекты (горы). 

5. Месторождения полезных ископаемых. 

6. Населенные пункты (города, поселки, села, деревни и т. д.). 

7. Памятники, монументы, здания, мосты, улицы и т. д.



Географический релятор (идентифицирующий признак)

название административных единиц – городов, сел, 

деревень, районов и т. д



Географический релятор (идентифицирующий признак)

природные географические объекты (острова, реки, 

озера, горы и др.)



Географический релятор (идентифицирующий признак)

кладбища, улицы, скверы



монументы и памятники (в т. ч. археологические, 
природные и архитектурные)

Географический релятор (идентифицирующий признак)



Все населенные пункты, в т. ч. столицы, определяются 

идентифицирующим признаком – страной



Столицы республик в составе Российской Федерации –

названием республики



В идентифицирующем географическом признаке допускается 

использовать сокращенную форму наименования для Соединенных 

Штатов Америки: США



Без географических реляторов употребляются

официальные названия стран:

столица России;

административные центры субъектов Российской Федерации:

области (края) Российской Федерации:

республики в составе Российской Федерации:



Наименование темы как ПР

В машиночитаемых записях в формате RUSMARC

для ПР, которые представляют собой наименование 

темы, используется поле 606: предметная рубрика.

ПР не используется при индексировании художественной 

литературы местных авторов (в этом случае заполняется 

только географическая рубрика).



Наименование темы как ПР (Простая ПР)



Наименование темы как ПР (Сложная ПР)



Наименование темы как ПР (Сложная ПР)



Наименование темы как ПР (Сложная ПР)



Ключевые слова

Ключевое слово – информационное слово, приведенное 

в стандартной лексикографической форме. 

Ключевыми словами в ЭКК выступают слова и 

словосочетания.



Ключевые слова

Ключевые слова применяются в основном для
систематизации краеведческих книг и статей
комплексного содержания, т. е. когда документ
содержит несколько тем.

Среди статей это чаще всего статьи из научных
сборников, журналов, реже – статьи из газет.

Исключение составляют публикации отчетов о
социально-экономическом развитии территории, когда с
помощью ключевых слов отражаются все отрасли
экономики и социальной сферы.



Ключевые слова

• служебные слова (предлоги, союзы, частицы и т. д.) 
следует считать неключевыми;

• в качестве ключевых слов выступают существительные;

• часто встречающиеся, но общие термины («история», 
«изучение», «техника» и т. п.) надо либо исключить, либо 
использовать в сочетании с другими словами, которые 
сузили бы их значение;

• полисемичные термины могут быть включены только в тех 
значениях, в которых они употребляются в данной 
тематической области, с соответствующими
пояснениями – релятор.



Ключевые слова

При индексировании документов КС употребляются

преимущественно во множественном числе.

Исключение составляют, как правило, те термины,

которые в общелитературном языке употребляются

только в единственном числе.



Ключевые слова

Общее правило использования единственного и 

множественного числа заключается в том, что форма 

множественного числа употребляется для исчисляемых 

понятий, а форма единственного числа – для неисчисляемых 

понятий. 

Недопустимы случаи, когда в одном ЭКК одно и то же КС 

используется одновременно как в форме единственного,

так и множественного числа.



Ключевые слова

В машиночитаемых записях в формате RUSMARC

для ключевых слов используется поле 610



Ключевые слова



Координатор проекта:

Татьяна Васильевна Маслакова,
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консультацию по 
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