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Аннотация

Аннотация (от лат. annotatio – замечание) 

предельно краткое изложение того, о чем 

можно прочитать в данном первоисточнике.



Одно из важнейших умений аннотирования –

сокращение текста и выделение основного 

содержания.

Аннотация



Аннотирование краеведческих документов

Тема статьи 

(персона, 

организация, 

событие)

Время 

(хронологический 

период)

Место 

(территориальный 

аспект)



Общие требования к аннотации

• Язык аннотации должен быть лаконичным 

и отличаться высоким уровнем обобщения 

информации, содержащейся в первичном документе.

• Рекомендуется избегать сложных предложений, 

включающих несколько придаточных.

• Необходимо соблюдать единство времени во всех 

предложениях аннотации.



Общие требования к аннотации о персоне.

Необходимо указать:

• Сначала инициалы с пробелами между ними, а потом фамилию 
(пример: И. В. Силин).

• Должность, звание, профессию, отрасль в котором работает персона и т. п. 
(примеры: учитель, участковый уполномоченный, заслуженный врач РФ, работник 
сельского хозяйства; участник специальной военной операции и т. п.).

• Основное место, где человек работал или работает 
(примеры: ЗАО «Колыванское» (с. Колыванское; Павловский район; Алтайский край), 
Бийский краеведческий музей им. В. В. Бианки (г. Бийск; Алтайский край)).

• Основное место проживание в прошлом или в настоящее время 
(пример: с. Золотуха; Локтевский район; Алтайский край).

Примеры: 

1. О музыкальном руководителе Романовского детского сада (с. Романово; Романовский 
район; Алтайский край) Е. П. Овчинниковой.

2. О Л. И. Лырчиковой, долгожительнице из пос. Красная Дубрава (Павловский район; 
Алтайский край).



Если статья  посвящена юбилею персоны, 

то целесообразно начинать аннотацию с предлога «к».

Пример:

К 75-летию В. И. Ильиных, писателя, журналиста 

из Быстроистокского района (Алтайский край).

Общие требования к аннотации о персоне



Общие требования к аннотации о персоне

Интервью

Пример:

Беседа (Интервью) с директором Барнаульской средней 

школы № 126 (г. Барнаул; Алтайский край) 

А. В. Загайновым об его деятельности.



Некролог

Пример:

Ушел из жизни В. К. Косарецкий, поэт, член Союза 

журналистов (с. Павловск; Павловский район; 

Алтайский край).

Общие требования к аннотации о персоне



Если статья написана по чьим-либо воспоминаниям:

Пример:

По воспоминаниям А. А. Чирковой о с. Самарка 

Рубцовского района (Алтайский край).

Общие требования к аннотации о персоне



Общие требования к аннотации о постоянном  коллективе.

Необходимо указать:

Название организации и место ее нахождения.

Примеры: 
1. О Родинском районном музее им. А. С. Цыбинова (с. Родино; 

Родинский район; Алтайский край); 

2. О крестьянском (фермерском) хозяйстве Г. И. Иванова 
(с. Брусенцево; Усть-Пристанский район; Алтайский край);

3. Об ансамбле народной песни "Вечорки" (г. Барнаул; Алтайский 
край).



Сферу деятельности организации, если из названия 

это не очевидно. 

Пример: 

О работе сельскохозяйственного предприятия "Жданова" 

(Заринский район; Алтайский край).

Общие требования к аннотации о постоянном  коллективе.

Необходимо указать:



Общие требования к аннотации о постоянном  коллективе

Если статья  посвящена годовщине предприятия, 

то целесообразно начинать аннотацию с предлога «к».

Пример: 

К 55-летию Октябрьской средней общеобразовательной 

школы (с. Рожнев Лог; Ребрихинский район; Алтайский 

край).



Если в статье рассматривается история организации 

в целом, то для аннотации предпочтительны назывные 

предложения.

Пример: 

История совхоза "Ильинский" 

(с. Новоильинка; Хабарский район; Алтайский край).

Общие требования к аннотации о постоянном  коллективе



Если в статье рассматривается определенный период 

из истории организации, то аннотацию рекомендуем 

начинать с предлога «из». 

Пример: 

Из истории Завьяловской центральной районной 

больницы (с. Завьялово; Завьяловский район; Алтайский 

край) в 1970-1990-е гг.

Общие требования к аннотации о постоянном  коллективе



Общие требования к аннотации о событиях.

Необходимо указать:

• Название событие;
• Номер событие (если указан);
• Место события.

Примеры:

1. О первом семейном гастрономическом фестивале "Алтайские 
бренды. Продукты для здоровья ", проходившем в парке 
"Изумрудный" (г. Барнаул; Алтайский край).

2. Об открытии персональной выставки "С любовью к родному 
краю" члена Союза художников России Н. В. Панченко 
в Завьяловском районном Доме культуры (с. Завьялово; 
Завьяловский район; Алтайский край).



Общие требования к аннотации

к статьям о селах, городах, районах

Если статья  посвящена годовщине села, города, района, 

то начинаем аннотацию с предлога «к».

Пример:

К 95-летию с. Раздольного (Родинский район; Алтайский 

край).



Если статья  посвящена истории села, города, района 

в целом, используем назывные предложения.

Пример: 

История с. Лютаево (Солонешенский район; Алтайский 

край).

Общие требования к аннотации

к статьям о селах, городах, районах



Если статья  посвящена определенному периоду 

истории села, города, района начинаем 

аннотацию с предлога «из».

Пример:

Из истории переселения в с. Михайловское 

(Михайловский район; Алтайский край) в 1870-е гг.

Общие требования к аннотации

к статьям о селах, городах, районах



Если в статье используются выдержки из ранее 

опубликованных материалов:

Примеры:

1. Краснощековский район (Алтайский край) 

в 1941–1945 гг. по материалам районной газеты.

2. По публикациям газеты "Колос" (Егорьевский район; 

Алтайский край) за 1931–1936 гг.

Общие требования к аннотации

к статьям о селах, городах, районах



В аннотация не следует: 

• копировать сведения, содержащиеся 

в библиографическом описании, в частности, 

заглавие статьи, т. е. не может повторять заглавие 

статьи; 

• использовать сложные синтаксические построения. 

• давать оценочные характеристики; 

• употреблять разновременные глаголы.



Аббревиатуры в аннотации, 

которые должны быть раскрыты:

• ЖКХ – жилищно-коммунальное хозяйство;

• ОВД – органы внутренних дел;

• КФХ – крестьянское (фермерское) хозяйство;

• ПСЧ – пожарно-спасательная часть.



Допускаемые сокращения в аннотации:

Село – с.

Город – г.

Поселок – пос.

Станция – ст.

Река – р.

Гора – г.

Улица – ул.

МВД – Министерство внутренних дел.

РФ – Российская Федерация.



Процесс написания аннотации

• Определение информационной значимости 

документа (первое чтение текста);

• Анализ содержания с целью выявления наиболее 

существенных сведений (определить тему статьи 

(кому или чему посвящена), выявить ключевые 

слова и словосочетания, фрагменты текста); 

• Обобщения наиболее значимой информации для 

составления аннотации. 



Турулин, Владимир. Заслуженный работник района, 

почетный житель Колывани / В. Турулин. – Текст : непосредственный 

// Патриот Алтая. – Курья, 2024. – 6 июня (№ 23). – С. 18 : фот.



Нахождение ключевых фрагментов

Заглавие статьи достаточно информативно –

«Заслуженный работник района, почетный житель 

Колывани».

Первый абзац статьи – «Эти звания Вера Ивановна 

Назарьева получила за свой труд в сельском 

хозяйстве нашего муниципального образования, 

на благо которого она отдала свои силы, знания, опыт, 

и, конечно же, молодость».



Нахождение ключевых фрагментов

Окончив сельскохозяйственный техникум в городе 

Камень-на-Оби, где получила специальность агронома, 

она по распределению приехала в наш Курьинский

район.



Нахождение ключевых фрагментов

Увидев и оценив организаторские способности своего 

молодого агронома, жители с. Бугрышихи

и прилегающих к нему пяти посёлков избрали 

Веру Ивановну председателем сельского Совета. 

Здесь ей пришлось решать совершенно другие проблемы, 

те, которым её не обучали в учебных учреждениях, 

но которые поставили перед ней существующие 

жизненные ситуации.



А когда коллективные хозяйства стали 

реорганизовываться в совхозы, В. И. Назарьева была 

назначена на должность главного агронома 

Курьинского райсельхозуправления. Затем курсы 

повышения квалификации в Москве, 

в научно-исследовательском институте, после чего 

продолжила работу в Поспелихинском межрайонном 

сельскохозяйственном тресте.

Нахождение ключевых фрагментов



Ключевые слова из текста статьи: 

Вера Ивановна Назарьева; 

главный агроном; сельское хозяйство;; председатель 

сельского Совета; райсельхозуправление;

с. Бугрышиха; Курьинский район.



Вариант аннотации

Переработка ключевых фрагментов текста статьи 

в аннотацию.

О В. И. Назарьевой, бывшем главном агрономе 

Курьинского райсельзозуправления, председателе 

Бугрышихинского сельсовета (с. Бугрышиха; 

Курьинский район; Алтайский край).
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Татьяна Васильевна Маслакова,
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Профессиональную 

консультацию по 

формированию электронного 

краеведческого каталога 

можно получить

Телефон:
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https://vk.com/club81849143
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